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לכבוד








תאריך________

הנדון: בקשה להכרה בקורסים לעניין פיקדון אישי

פרטים על המוסד

שם המוסד ___________________________ כתובתו ___________________________

מס' טלפון  _________________נייד ______________מס' פקס __________________

דאר אלקטרוני__________________________________________________________

שנת הווסדו ________________________שם המנהל ___________________________ כתובתו ___________________________

הבעלות (ציין את השם הרשמי) ______________________________________________

אם מדובר בתאגיד ציין פרטי רישומו __________________________________________
אם מדובר בגוף שאינו תאגיד צרף תעודת עוסק מורשה _____________________________

הבעלות של המקרקעין, כפי שרשום בספרי החוזה _________________________________
_____________________________________________________________________
שנות נסיון: נסיון בהפעלת קורסי הכשרה_____________________________


         נסיון אחר בהפעלת המגמה   _____________________________
השמה בעבודה  (ימולא ע"י מוסדות שהיו להם קורסים של ההכשרה המקצועית  בעבר): 





    מגמה:
_______________   % השמה _______________




    מגמה:
_______________   % השמה _______________




    מגמה:
_______________   % השמה _______________
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להלן הקורסים שברצוני לקבל עבורם אישור מוסד מוכר עפ"י חוק קליטת 
חיילים משוחררים התשנ"ד 1994:

א.
קורסים שאינם מפוקחים ע"י משרד התעשייה המסחר והתעסוקה:



1)
שם הקורס
_________ סה"כ שעות_____________



2)
שם הקורס
_________ סה"כ שעות_____________



3)
שם הקורס
_________ סה"כ שעות_____________



4)
שם הקורס
_________ סה"כ שעות_____________

יש לצרף תכנית לימודים מפורטת לכל קורס בנפרד בהתאם לדרישות נספח 1

שתכלול: תמצית תאור קורס ותנאי קבלה, מוסף א', שעות לימוד עיוני ומעשי מוסף ב', פירוט פרקי  הלימוד כולל מטרות, מוסף ג'.


הערה: את נספח 1 יש להגיש מודפס, בקשות שלא יפורטו בהתאם לנספח 1 יוחזרו ולא יטופלו.
ב.
קורסים אשר קיבלו אישור פיקוח מטעם משרד התעשייה המסחר והתעסוקה:



1)
שם הקורס
________ מתקופה_________עד_____________



2)
שם הקורס
________ מתקופה_________עד_____________



3)
שם הקורס
________ מתקופה_________עד_____________



4)
שם הקורס
________ מתקופה_________עד_____________

הערה: אם הקורסים המבוקשים קבלו אישור קודם במסגרות רשמיות אחרות, אנא ציינו זאת בצרוף מסמכים.
ג.
קורסים המופעלים במתכונת זהה לחלוטין לקורסים אותם אנו מפעילים / 

הפעלנו למובטלים / הסבת אקדמאים בשיתוף עם משרד התעשייה המסחר 

      והתעסוקה.

שם הקורס
_______ על פי מכרז מס'________ בתקופה מ ________ עד  ____________

_______ על פי מכרז מס'________ בתקופה מ ________ עד  ____________



נא לצרף אישור זכייה במכרז (לכל קורס בנפרד).
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ד.
קורסים בחסות משרד ממשלתי אחר שאינו משרד התעשייה המסחר והתעסוקה.


שם הקורס



בחסות משרד ממשלתי



_______________


________________________



_______________


________________________



_______________


________________________



נא לצרף צילום מאישור שניתן ע"י המשרד הממשלתי המתאים (לכל קורס 

בנפרד).
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כתב התחייבות

1.

ידוע לנו כי ההכרה בקורסים הנ"ל ניתנת בהתאם לנתוני מסגרת לימודים 

שהוצגו על ידינו כבקשתכם ואנו מתחייבים ללמד על-פי תכנית הלימודים                               

            המאושרת של משרדכם או לפי תוכנית שאושרה על ידכם. וזאת לענין
            הזכויות לפי חוק קליטת חיילים משוחררים -תשנ"ד, בלבד, ואין בה משום 
            פיקוח לפי חוק פיקוח על בתי ספר - תשכ"ט, 1969.
2.         ידוע לנו כי במידה וקיימת תוכנית לימודים מאושרת על ידי המחלקה 

            לתוכניות לימודים (תוכנית מדף)לקורס המבוקש, אישור הפיקדון יינתן רק 

            לאחר קבלת אישור פיקוח על בתי ספר עסקיים. ובכל מקרה אישור 
             הפיקדון ימומש רק לקורס מאושר אשר קיבל מס' פעולה.

3.          ידוע לנו כי בית הספר לא יוכל לבצע את אותו קורס שאושר באותו שם עם 

             תוכנית לימודים אחרת. 
4.          ידוע לנו שההכרה לא ניתנת לבית הספר כמוסד אלא על פי קורסים 

             המפורטים מעל גבי האישור.
5.          ידוע לנו כי האישור אשר יינתן לא יחול על שלוחות או אתרים אחרים, 

             אלא רק על הכתובת הרשומה באישור.

6.           ידוע לנו שאין לפתוח בית ספר בתוך בית ספר שאושר על ידינו וכי השטח 

             בו  פועל בית הספר הינו תחום באופן ברור עם שילוט .

7.           ידוע לנו כי עלינו לנהל יומן לקורס (בהוצאת המכון לאמצעי הוראה).

8.           יש לפרט את מועדי פתיחה  וסיום  הקורסים, ימי הלימודים ושעות 
              הלימודים. במידה ויחולו שינויים יש להודיע על כך שבועיים לפני 

            פתיחת הקורס.
9.          ידוע לנו כי אין בית הספר ינפיק אישורים בשם משרד התעשייה המסחר

             והתעסוקה.

10         ידוע לנו כי אין בית הספר ינפיק תעודות בשם משרד התעשייה המסחר

             והתעסוקה.

11.        ידוע לנו כי לא ניתן לממש את הפיקדון בדיעבד לאחר ששולמו כספים 

             באופן פרטי.

12.        נציגי משרד התעשייה, המסחר והתעסוקה שומרים על הזכות לבקר ולפקח 

             מעת לעת על פי שיקול דעתם ולפי הצורך.

13.        ידוע לנו כי בכל מקרה של החזרת כספי הפיקדון, על מוסד הלימודים 

            להחזיר את הכספים ישירות לבנק לאומי או הפועלים לחשבון הפיקדון ולא 

            לידי התלמיד.
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14.       ידוע לנו כי החזר שכר הלימוד ייעשה על פי תנאי ביטול ההרשמה אשר 

              נלקח מחוק הפיקוח על בתי הספר.

15.        הננו מתחייבים להביא לידיעתכם מיידית כל שינוי שיחול או המתוכנן לחול 

             בנתונים הלימודיים שהוצגו על ידינו או בשינוי כתובת וכו'.
16.        ידוע לנו כי הנכם רשאים לדחות את בקשתנו בגלל סיבות מקצועיות, 
             כמו כן ידוע לנו כי הנכם רשאים לבטל את ההכרה או להתנותה בכל תנאי 
             או  דרישה על פי שיקול דעתכם המקצועית בכל עת, או על שינוי כתובת.
17.        אנו מתחייבים להבהיר את האמור לעיל לתלמידים ולכל גורם הנוגע בדבר 

             ולהמנע מכל פרסום ו/או מצג העשוי להתפרש אחרת מן האמור או שיש בו 

             כדי להטעות.

18.       במקרה של ניצול לרעה באישור שניתן למוסד לרבות בדרך של פרסום 

            מודעה שיש בה להטעות או מסירת אישור הכרה בקורס לעניין חוק 

            הפיקדון לגבי רישום בקורס שלא מוכר, תישלל ההכרה מן המוסד.
19.       ידוע לנו כי לא יינתן אישור הכרה אם מנהל המוסד או בעליו הוא אדם 
            שהורשע בעבירה שיש עמה קלון או שיש בה כדי לפגוע בביטחון המדינה, או 

            כל עוד מתנהלת נגדו, לפי חוק, חקירה או עבירה כאמור.
20.       המשרד יעדכן את הטפסים וההנחיות מעת לעת.  בכל מקרה המהדורה 

            האחרונה היא המחייבת.

21.      ידוע לנו כי עלינו לפעול על פי נהלי המשרד ומאשרים כי הנוהל וההנחיות 

           ידועים לנו.

          הריני להצהיר בזאת כי הפרטים לעיל  ידועים לי ומקובלים עלי.
____________
_______________

_____________ __________                        
תאריך


שם המנהל


חתימת המנהל וחותמת ביה"ס
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   נספח 1










  מוסף א'
תכנית לימודים

שם הקורס: ______________
 סה"כ שעות:  ________________
שם האחראי על הקורס: __________ הכשרתו:_________________
תמצית תיאור הקורס: (שיכלול: תחומי ידע ויסודות המקצוע, תפקידים ותחומי עיסוק, כפיפות ומסלול קידום, מקום העסקת בוגר הקורס, דרישות אישיות, בחינות גמר, תעודה).
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
תנאי קבלה לקורס כגון: שנות לימוד, שפה זרה, מיומנויות מיוחדות וכו'.
1. _________________________  3._________________________
2. _________________________  4._________________________
מוסף א' – יוגש מודפס.
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נספח 1







                                                     מוסף ב'
ד ו ג מ א
להלן פירוט שעות נושאי הלימוד לקורס - מזכירות לסחר בינלאומי
	                                           נ ו ש א י    ל י מ ו ד                              
	שעות לימוד
	שם המרצה

	
	
	סה"כ
	עיוני
	מעשי
	

	תורת המקצוע
	- מבוא למקצוע ולתפקיד.
	26
	26
	-
	

	
	- תהליכים בסחר חוץ.
	86
	71
	15
	

	
	- שיטות תשלום בינלאומיות.
	33
	27
	6
	

	
	- ביצוע משלוחים.
	79
	59
	20
	

	
	- מיומנות ארגון וניהול
	55
	52
	3
	

	
	- מיומנויות מקצועיות טכניקות מתקדמות
	110
	68
	42
	

	
	- תקשורת בינאישית ומתן שירות.
	36
	36
	
	

	
	- יציאה לעבודה.
	4
	4
	
	

	
	סה"כ תורת המקצוע: 429
	429
	343
	86
	

	תרגול והתנסות
 מעשית מודרכת
	- תרגול תהליכי סחר חוץ.
- תרגול מונחים וקיצורים בסחר בינ"ל.
- תנאי תשלום בי"ל.
- תכתובת משרדית באנגלית.
- תרגיל משלוח ומסכם
- סיורים בשטח.
	9
15
5
16
12
14
	-
-
-
-
-
-
	9
15
5
16
12
14
	

	
	סה"כ התנסות מעשית: 71
	71
	
	71
	

	
	
	500
	343
	157
	


* מוסף ב' יוגש מודפס.                                                                                                            
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     נספח 1










                 מוסף ג'
להלן דוגמא לפירוט פרק בתכנית לימודים לקורס - מזכירות לסחר בינלאומי:
נושאי הלימוד בתחום העיוני:

שם הפרק:
שיטות תשלום בינלאומיות:

	מטרות בתחום העיוני:

	התלמידה:

	

	 א.
תסביר מהם תנאי תשלום בינלאומיות.

	

	 ב.
תכיר את שיטות התשלום השונות


	מס'
	נושאי לימוד עיוני-פירוט
	שעות
	הערות

	1.
1.1

	INCOTERMS - תנאי תשלום
הסבר וחלוקה לקבוצות:
D  .C  .F  .E
	15

	חלוקת נטל האחריות על הטובין בדרכם מהשוגר לנשגר:
א. חלוקת ההוצאות.
ב. חלוקת הסיכונים. 
ג. חלוקת האחריות.
ד. התחייבויות
הדדיות

	2.
2.1
2.2
2.3
	צורות תשלום בינ"ל
מזומן - פתוח
מסמכים לגביה (CADCOD)
אשראים דוקמנטריים
	(18)
 4
 4
10 
	500 - ICC נהלים וכללים אחידים לאשראים דוקמנטריים אשראים המקובלים בענף התלמידים יתורגלו באופן מעשי בביצוע אשראים דוקומנטריים והצגת מסמכים לבנק בהיקף כ- 6 שעות


הערה: כדוגמת פירוט פרק זה יפורטו שאר הפרקים, בקשות שלא יפורטו בהתאם לנספח 1 מוספים א,ב,ג, יוחזרו ולא יטופלו (מוסף ג'  יוגש מודפס).
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נספח מס' 2 
1. מסמכים מצורפים (העתקים מאושרים)* 
       _____    חוזה שכירות

       _____    נוסח רישום (בספרי האחוזה) ________________________

       
       אחר (פרט תוכן מסמך) ____________________________

       _____    _____________________________________________  

       _____    הכרת משרד החינוך

       _____    נוסח חוזה התקשרות עם התלמידים __________________

       _____    העתק פוליסת ביטוח החניכים בקורס בתקופת האישור בביטוח צד ג'  

  _____    תעודת התאגדות של החברה מרשם החברות
       _____    אישור מהנדס בטיחות על תנאי הבטיחות במבנה. 
    2.       תלמידים  וכיתות (סיכום כולל)         

	פרטים נדרשים / שם הקורס 
	
	
	

	מספר תלמידים בכיתות
	
	
	

	מספר הקורסים בנושא
	
	
	


1. תאור המבנים 

             מספר המבנים ___________ מספר הקומות בכל מבנה ______שטח 

             הבניין נטו במ"ר ______________

             מספר חדרי לימוד לכיתות (ללימודים עיוניים) _____________ מס' כיתות  במ"ר__________________

             האם תוכנן המבנה מראש בבית ספר?/ **    כן                 לא

             האם שימש בעבר למטרה אחרת?/ **          כן                  לא

             האם קיימות במוסד כיתות שאין להן חדר למוד קבוע (כיתות בודדות) ?

             כן _____ לא ציין מספר כיתות ____________________
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האם קיימים במבנה חדרים שאינם בשימוש המשרד (כגון למגורים, עסקים, בית ספר יסודי וכו' ).

_________________________________________________________  
* ציין + במקום המתאים
 ** אם אין מעבדות/כיתות ציין כיצד מתבצעת ההדרכה המעשית והעיונית.

ג.  פרטי המבנים
      1.  כיתות לימוד לפי התקן   כן     לא   מידות במ': אורך______רוחב_______

      2.  *סדנה/מעבר ל…         כן      לא     מידות במ': אורך______ רוחב ______   

          *סדנה/מעבר ל…          כן       לא    מידות במ': אורך ______ רוחב______

          *סדנה/מעבר ל…           כן       לא    מידות במ': אורך ______רוחב______

         *סדנה/מעבר ל…            כן       לא    מידות במ': אורך ______רוחב______

        שונות                                כן       לא    אם כן ירשם: __________________

------------------------------------------------------------------
           הערות:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     *     אם אין מעבדות/כיתות ציין כיצד מתבצעות ההדרכה המעשית והעיונית

2.   חדרים ללימודים מעשיים
        חדר ללמוד מעשי הוא חדר (או מבנה) המשמש בקביעות וברוב הזמן 

        ללימודים בתוך כותלי ביה"ס.

        כגון : סדנאות למיניהן – למסגרות, לאלק', לנגרות, למחשבים וכו' : חדרים

        ללימודי כלכלת בית, פקידות שרטוט וכו',

        מעבדות למיניהן – למוסיקה לכימיה, לביולוגיה וכו'.

	מס'

סד'
	השימוש 

העיקרי
	מידות החדר

המבנה במ' 
אורך רוחב
	ציוד הקבע 

המצוי
	מס' מקומות עמדות עבודה
	הכיתות הלומדות

בקביעות בחדר בלימוד

המגמה דרגת הכיתה
	סה"כ

מכשור

קיים

	1.

	
	
	
	
	
	

	2.

	
	
	
	
	
	

	3.

	
	
	
	
	
	

	4.
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נספח מס' 3

תאריך ___________
המוסד__________

שאלון אישי מורה/מרצה
1.
פרטים אישיים


שם המורה _______________ תאריך לידה _________________

     כתובת פרטית _____________
טלפון
______________________

 שם המוסד בו אתה מלמד ________שם הקורס__________________

2.
השכלה

א.
ציין רמת השכלתך - תיכונית, טכנית, אקדמאית

2. תעודת הוראה/כן לא על ידי מי ומתי___________________________
3. יש לצרף תעודות

3.
קורסים והשתלמויות

שם הקורס/השתלמות
מוסד

          שעות

    שנה

1) ________________ 
_________
          ________                 _______


2) ________________ 
_________
          ________                 _______


3) ________________ 
_________
          ________                 _______

יש לצרף תעודות

4. ניסיון בעבודה: שלושה תפקידים אחרונים:



           תפקיד


מקום העבודה      
  שנה


1.

           _____________

___________                     _________


2.

           _____________

___________                     _________


3.

           _____________

___________                     _________

5. נסיון במתן הרצאות/הדרכה




הנושא


מקום


     שנה

1.

           _____________

____________
     _________


2.

           _____________

____________
     _________





3.

           _____________

____________
    __________

חתימת המוסד:______________
חתימת המרצה:_____________________
